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Benutzerverwaltung für externe Bildungszentren/ Schulen  
Die Plattform ueba.elkonet.de bietet Ihnen die Möglichkeit, Ihre Auszubildenden im System selbst zu registrieren. 
 

Benutzerverwaltung starten 
Rufen Sie UEBA.ELKONET.DE wie gewohnt auf, wählen Sie auf der Startseite den BERUF und dann das MODUL aus, 
das Sie unterrichten möchten. 
 

 
 
Melden Sie sich mit Ihrem BENUTZERNAMEN und Ihrem PASSWORT an. 
 

 
 
Nach der Anmeldung werden Ihr BENUTZERNAME und das BILDUNGSZENTRUM, dem Sie zugeordnet sind, ange-
zeigt. Sollte hier kein Bildungszentrum angezeigt werden, wenden Sie sich bitte an den Administrator der Plattform: 
SUPPORT@ELKONET.DE. 
 

 
Um die Benutzerverwaltung zu starten, klicken Sie auf das Dropdown-Menü und wählen Sie VERWALTUNG. 
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Registrierte Auszubildende suchen 
Starten Sie die BENUTZERVERWALTUNG und wählen Sie REGISTRIERTE AUSZUBILDENDE SUCHEN.  
 

 
 
Sie sehen nun die folgende Eingabemaske: 
 

 
 
Geben Sie nun z. B. den Nachnamen des Benutzers und klicken Sie auf „Suchen“, um zu überprüfen, ob der Be-
nutzer bereits registriert ist. 
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Der Nutzer Sondermann ist zweimal registriert. Sie erhalten in der Tabelle auch Informationen zum BENUTZERNA-

MEN, PASSWORT und dem REGISTRIERUNGSDATUM. Unter KENNUNG wird die DOZENTENKENNUNG angezeigt, die 
bei der Registrierung angegeben wird, so kann im Zweifelsfall unterschieden werden, von welchem Dozenten bzw. 
Bildungsträger/ Schule der Benutzer freigeschaltet wurde (s. auch Registrieren von Benutzern).  
 
Geben Sie nur einen Teil des Benutzernamens ein, um sich alle registrierten NUTZER MIT ÄHNLICHEN NAMEN an-
zeigen zu lassen. 
 
Klicken Sie auf DRUCKANSICHT und Sie erhalten die NUTZERLISTE in einem neuen Fenster, die Ihnen dann z. B. für 
die Freischaltung von Modulen zum Kopieren und Einfügen der Benutzernamen oder einfach zum Ausdrucken zur 
Verfügung steht. 
 
Füllen Sie die Felder REGISTRIERT IM ZEITRAUM VON … BIS aus, um Ihre Suche auf einen bestimmten Registrie-
rungszeitraum zu beschränken. Diese Eingabe kann durch die Angabe der Dozentenkennung verfeinert werden. 
 

Benutzer registrieren 
Starten Sie die BENUTZERVERWALTUNG und wählen Sie AUSZUBILDENDE REGISTRIEREN. 
 

 
 
Registrieren Sie nun die Teilnehmer/innen, indem Sie die Felder befüllen. Alle Felder mit Sternchen sind Pflichtfel-
der. 
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Nach Eingabe der ANREDE und des NAMENS können Sie den BENUTZERNAMEN, der bei der Anmeldung genutzt 
wird, eingeben. 

 
Legen Sie für die BENUTZERNAMEN ZEICHENFOLGEN fest, die auf den Bildungsträger und die jeweilige Gruppe hin-
weisen.  
 
Beispiel:  

 etz_ema10hwk_01 
 etz_ema10hwk_02 
 … 
 etz_ema10hwk_12. 

 
etz  = Kürzel für Bildungszentrum (hier etz) oder Ort (z. B. ka für Karlsruhe) 
ema10  = Gruppe Elektroniker für Maschinen und Antriebstechnik mit laufender Nummer 10 
hwk  = Handwerkskammer 
 
Natürlich sind auch Benutzernamen, wie „bsondermann“ möglich, aber weniger eindeutig.  
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Nutzen Sie die Möglichkeit, eine DOZENTENKENNUNG einzugeben, Die Dozentenkennung dient der besseren Identi-
fizierbarkeit bei der Suche nach registrierten Schülern. 
 
Die Felder, in die Sie Ihr BILDUNGSZENTRUM eingeben und die AUSBILDUNGSDAUER festlegen, muss durch die 
Eingabe des PASSWORTES IHRES BILDUNGSZENTRUMS bestätigt werden. Das Passwort Ihres Bildungszentrums 
erfragen Sie bitte unter: support@elkonet.de. Mit diesem Passwort ist der Benutzer in der Benutzerverwaltung 
Ihrem Bildungszentrum eindeutig zuordenbar. 
 
Vergessen Sie nicht, den VERIFIZIERUNGSCODE in dem dafür vorgesehenen Feld einzugeben. 
 
Klicken Sie nach Ausfüllen des Registrierungsformulars unten auf der Seite auf REGISTRIEREN. (Die Eingabe der 
gesamten Teilnehmeradresse ist optional). 
 

Benutzer freischalten 
Starten Sie die BENUTZERVERWALTUNG und wählen Sie MODULE FÜR AUSZUBILDENDE FREISCHALTEN. 
 

 
 
Tragen Sie den Benutzernamen des freizuschaltenden Benutzers ein, wählen Sie Ihren BILDUNGSTRÄGER aus, 
wählen Sie das entsprechende MODUL aus, für das Sie den BENUTZER freischalten möchten, geben das PASS-

WORT IHRES BILDUNGSZENTRUMS ein und klicken auf MODUL FREISCHALTEN. 
 
Kopieren Sie nun alle weiteren Benutzernamen nacheinander aus Ihrer Liste in das Feld FREIGEGEBEN FÜR und 
klicken jeweils wieder auf MODUL FREISCHALTEN. 
 
Um sich die Benutzerliste mit den Passwörtern anzeigen zu lassen, klicken Sie wieder auf UEBA-VERWALTUNG 

DOZENT auf der linken Seite. 
 

 
Überprüfen Sie Ihre Eingaben indem Sie noch einmal in den Bereich REGISTRIERTE AUSZUBILDENDE SUCHEN ge-
hen. 
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Geben Sie dort Ihr Suchkriterium ein, z. B. etz_ema10hwk und es werden Ihnen alle Benutzer angezeigt, die diese 
Zeichenfolge enthalten, nachdem Sie auf das Filtersymbol geklickt haben. 
 
 


