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Bearbeitung der Module im externen Editor  
Die Plattform ueba.elkonet.de bietet Ihnen standardisierte Lernmodule an, die Sie für Ihren Bedarf, Ihre konkrete 
Lernsituation - Seite für Seite - anpassen können. Der externe Editor ist dabei Ihr Werkzeug, mit dem Sie den vor-
gegebenen Standardcontent bearbeiten, erweiterten oder ersetzen können. Durch Ergänzung/ Änderung der Inhal-
te auf den verschiedenen Seiten können Sie somit Ihre eigene – auf Ihre Bedarfe und Ausstattung angepasste – 
Modulvariante erstellen. Da Sie die Änderungen immer unter Nutzung des eigenen Passwortes durchführen, blei-
ben die Lernmodule mit den Standardinhalten bzw. die Modulvarianten anderer Bildungszentren oder Schulen von 
Ihren Änderungen unberührt - d.h., dass Ihre Modulvariante auch nur für Sie und Ihre Nutzer/innen sichtbar ist. 
 

Editor starten 
Rufen Sie UEBA.ELKONET.DE wie gewohnt auf, wählen Sie auf der Startseite den BERUF und dann das MODUL aus, 
an dem Sie die Änderungen vornehmen möchten. 
 

 
 
Melden Sie sich mit Ihrem BENUTZERNAMEN und Ihrem PASSWORT an. 
 

 
 



 
 
 

 
 © etz 2 

 

Nach der Anmeldung werden Ihr BENUTZERNAME und das BILDUNGSZENTRUM, dem Sie zugeordnet sind, ange-
zeigt. Sollte hier kein Bildungszentrum angezeigt werden, wenden Sie sich bitte an den Administrator der Plattform: 
SUPPORT@ELKONET.DE. 
 

 
 
Navigieren Sie nun beispielsweise auf der linken Seite zur Auftragsphase FERTIGUNG, denn Sie möchten im 
KURSMODUL ETA 1/04 einen Arbeitsauftrag in der Fertigungsphase hinzufügen. 
 

 
 
Unterhalb der Links möchten Sie nun einen Arbeitsauftrag ergänzen, der speziell auf die Gegebenheiten in Ihrem 
Bildungszentrum abgestimmt ist. Der Arbeitsauftrag ist ein von Ihnen erstelltes PDF, das über den externen Editor 
hochgeladen und verlinkt wird. 
 
Klicken Sie zum Editieren der Seite auf das Dropdown-Menü und wählen Sie SEITE BEARBEITEN. 
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Geben Sie dann bitte das PASSWORT für Ihr Bildungszentrum ein. Falls Ihnen dies nicht bekannt sein sollte, wen-
den Sie sich bitte an den Administrator der Plattform: SUPPORT@ELKONET.DE. 
 

 
 

Seiten bearbeiten 
Nun wird der Inhalt der Seite FERTIGUNG geladen und im Editor dargestellt. Sie können nun die Inhalte der Seite 
entsprechend Ihren Wünschen anpassen. Aktivieren Sie für die PLATZIERUNG „über vorhandenen Inhalt“, „unter 
vorhandenem Inhalt“ oder „anstatt des vorhandenen Inhalts“ und klicken Sie dann auf SPEICHERN. 
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Wollen Sie ganz neue Inhalte auf dieser Seite platzieren, ist es am einfachsten, das Editorfenster komplett zu lee-
ren, auf HTML zu klicken und den gesamten HTML-Quellcode zu entfernen. 
 

 
 

Funktionen im Editor nutzen 
Im externen Editor stehen Ihnen eine umfangreiche Funktionspalette zur Verfügung. Beachten Sie, dass manche 
Funktionen werden erst aktiv sind, wenn die entsprechenden Elemente in den Editor eingefügt bzw. markiert wur-
den. Zum Beispiel werden Schaltflächen wir „Link einfügen/entfernen“ und „Link entfernen“ erst aktiv, wenn ein 
Text oder ein Bild markiert wurden. 
 

 
 

 
rückgängig  

 
wiederholen 

 
ausschneiden 

 
kopieren 

 
einfügen 

 
als normalen Text einfügen (ohne Formatierungen z. B. aus Word) 

 
mit Formatierungen aus Word einfügen 

 
suchen 

 
suchen/ ersetzen 
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Link einfügen/bearbeiten 

 
Link entfernen 

 
Anker (Textmarke) einfügen/verändern 

 
Bild einfügen/ersetzen 

 
fett 

 
kursiv 

 
unterstrichen 

 
durchgestrichen 

 
tiefgestellt 

 
hochgestellt 

 
Formatierungen zurücksetzen 

 Textorientierung 

 
unsortierte Liste 

 
sortierte Liste 

 
ausrücken (Einrückung rückgängig machen) 

 
einrücken 

 
Textfarbe (bitte auf den kleinen Pfeil neben dem Symbol klicken um die Palette zu öffnen) 

 
Hintergrundfarbe (bitte auf den kleinen Pfeil neben dem Symbol klicken um die Palette zu 
öffnen) 

 
Trennlinie einfügen 

 
Hilfslinien und unsichtbare Elemente ein- und ausblenden 

 
Tabelle erstellen/bearbeiten 

 
Eigenschaften einer Tabellenzeile (Höhe, Breite, Hintergrundfarbe etc.) 

 
Eigenschaften einer Tabellenzelle (Höhe, Breite, Hintergrundfarbe etc.) 

 
Tabellenzeile oberhalb einfügen 

 
Tabellenzeile unterhalb einfügen 

 
Zeile einer Tabelle löschen 

 
Spalte links einfügen 

 
Spalte rechts einfügen 

 
Spalte löschen 

 
verbundene Zellen trennen 
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Zellen verbinden (dazu müssen mindestens zwei Zellen ausgewählt sein) 

 
CSS-Klassen entfernen 

 
Rechtschreibprüfung (deutsch) 

 
geschütztes Leerzeichen einfügen (ermöglicht mehrere Leerzeichen nebeneinander zu set-
zen) 

 
Zitatblock 

 
Sonderzeichen einfügen 

 
Formate übertragen 

 
HTML-Quellcode bearbeiten 

 

Dateien hochladen und verlinken 
Um einen Arbeitsauftrag zur Messung auf der Seite zu ergänzen, erstellen Sie zunächst im Editor den Linktext 
„Arbeitsauftrag Messung“, markieren Sie diesen und klicken Sie dann auf LINK EINFÜGEN/BEARBEITEN. Um das 
PDF hochzuladen, klicken Sie bitte auf das SYMBOL NEBEN DER ADRESSZEILE.  
 

 
 
Es öffnet sich der Bereich in dem Sie Ihre Dateien verwalten. Navigieren Sie zu der KATEGORIE, in die die Datei 
hochgeladen werden soll. Klicken Sie auf die Schaltfläche HOCHLADEN.  
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Wählen Sie das PDF aus, das Sie hochladen möchten, indem Sie zunächst auf DURCHSUCHEN klicken, um das 
PDF auf Ihrem lokalen Rechner zu finden. Vergeben Sie - sofern notwendig - einen neuen DATEINAMEN. Sie kön-
nen hier auch noch eine andere KATEGORIE wählen. 
 
Wählen Sie dann HOCHLADEN. Ihre Datei befindet sich nun in Ihrem Verzeichnisbereich und kann als Link einge-
fügt werden. 
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Gehen Sie also auf die Schaltfläche EINFÜGEN. Der Link auf die Datei wird dann in die ADRESSZEILE eingetragen. 
Der Link wird durch die Plattform verschlüsselt und verweist auf die ID der Datei, aus diesem Grund ist der Datei-
name nicht im Klartext lesbar. Sie können in die Adresszeile alternativ natürlich auch eine URL eintragen. 
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Sollten Sie einen ANKER (Textmarke) in Ihrem Text hinterlegt haben, können Sie diesen bei „Anker“ über das ent-
sprechende Pulldown-Menü auswählen. 
 
Wählen Sie IN NEUEM FENSTER ÖFFNEN, falls Sie möchten, dass das PDF in einem neuen Browserfenster darge-
stellt wird. 
 
Geben Sie im Feld TITEL ein, welcher Text erscheinen soll, wenn Sie mit der Maus darüberfahren. 
 
Im Feld CSS-KLASSE können Sie interne CSS-Klassen zur Darstellung des Links auswählen. Diese Funktion ist 
jedoch für Sie als externe Autoren nicht relevant. 
 
Klicken Sie auf die Schaltfläche EINFÜGEN. Der Text Arbeitsauftrag Messung verweist nun auf das von Ihnen 
hochgeladene PDF. 
 
Bestimmen Sie nun, wo Ihr Inhalt auf der Seite Fertigung angezeigt werden soll. 
 

 
 
Klicken Sie auf SPEICHERN und schauen Sie sich das Ergebnis auf der Seite an, indem Sie auf FERTIGUNG im obe-
ren Bereich der Seite klicken. Der neue Link wurde nun hinzugefügt. 
 
Hinweis: Der Link kann im Editor nicht direkt getestet werden. Testen Sie den Link nach dem Speichern direkt auf 
der Seite, die Sie gerade editieren. 
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Seiten wiederherstellen 
Wenn Sie die Originalversion der Seite wiederherstellen möchten, entfernen Sie alle Inhalte aus dem Editorfenster, 
aktivieren Sie für die Platzierung „über vorhandenen Inhalt“ oder „unter vorhandenem Inhalt“ und klicken Sie dann 
auf SPEICHERN. 
 

Dateien im eigenen Bereich managen 
Für jedes Bildungszentrum/ für jede Schule stellt ueba.elkonet.de einen eigenen abgeschlossenen DATENBEREICH 
zur Verfügung, der die Dokumente und Bilder beinhaltet, die in der eigenen Modulvariante Verwendung finden. Es 
empfiehlt sich, die Daten sorgfältig zu strukturieren und darauf zu achten, dass die Dateien eine sinnvolle und für 
alle nachvollziehbare Benennung erhalten, denn dann finden Sie und auch Ihre Kollegen Ihre Daten auch später 
schnell wieder. 
 
Den Zugriff auf Ihr Dateisystem erhalten Sie immer dann, wenn Sie Dokumente oder Bilder verknüpfen wollen. 
Klicken Sie also auf LINK EINFÜGEN.  
 
Wählen Sie dann das SYMBOL NEBEN DER ADRESSZEILE. 
 

 
 
Es öffnet Sich Ihr DATENBEREICH. Sie sehen an der Bezeichnung des Wurzelverzeichnisses, dass es sich um den 
Datenbereich handelt, der für Ihr Bildungszentrum/ Ihre Schule bereitgestellt wird. 
 



 
 
 

 
 © etz 11 

 

 
 
In der Navigationsleiste links können Sie nach DATEIEN SUCHEN. 
 

 
 
In Ihrem Bereich werden WEITERE FUNKTIONEN bereitgestellt: 
 

 

 
Speichern von Änderungen 

 

 
Anlegen von Dateien und Kategorien 

 

 
Ausgewählte Datei als Link einfügen 

   

 
Datei hoch- oder herunterladen 
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Ansichtsoptionen für ausgewähltes Objekt 
ändern 

  
 
Damit die Übersichtlichkeit in Ihrem Datenbereich erhalten bleibt, sollten Sie eine STRUKTUR anlegen, die grob der 
SEITENNAVIGATION IM LERNMODUL entspricht:  
 
EEG  

 ET 1/04 
Auftragsabwicklung 

Pläne und Skizzen 
Durchführung 

 
Legen Sie Ihre Dokumente/ Bilder jeweils in die Kategorien ab, die der Seite entsprechen, auf der sie verwendet 
werden. Verwenden Sie auf der Seite „Fertigung“ eine zusätzliche Aufgabe wie im Beispiel oben, dann sollte das 
Dokument auch in dieser Kategorie abgelegt werden.  
 

Kategorien anlegen 
Um neue Unterkategorien anzulegen, wählen Sie die übergeordnete Kategorie (hier: etz Stuttgart). Klicken Sie 
dann auf NEU. Es wird eine neue Kategorie angelegt, die noch keinen Namen hat und inaktiv ist. 
 

 
Tragen Sie nun NAMEN UND TITEL der Kategorie ein. Geben Sie sofern notwendig eine KURZBESCHREIBUNG ein. 
Setzen Sie das Häkchen bei AKTIV. 
 

 
 
Beantworten Sie die Abfrage mit JA. 
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Sie können nun weitere Unterkategorien anlegen. Dabei wiederholen Sie die o. g. Schritte bis eine Struktur ent-
standen ist, die der Seitenstruktur im Lernmodul entspricht. 
 
Nun können Sie Ihre eigenen Dateien hier ablegen und auf die Seiten verlinken, die Sie für Ihr Bildungszentrum, 
für Ihre Schule angepasst haben (s.o.). 
 


